PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Tiradentes n° 29 - CEP 37926-000 - Fone/Fax: (0xx37) 3355-1222
Adm.: 2001/2004

LEI N° 606/2003.

DISPOE SOBRE CRIACAO DE CARGO EM
COMISSAO, CONCURSO PUBLICO E OUTRAS
PROVIDENCIAS:

A CAMARA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS —
MG, APROVOU E EU PREFEITO MUNICIPAL,
SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica criado, no ambito do Poder Legislativo
do Municipio de Doresopolis — MG, o cargo de Secretario Administrativo da Camara
Municipal de Doresopolis; bem como o Cargo de Auxiliar de Servigos Gerais.

Art. 2° - O Cargo de Secretario Administrativo sera de
provimento em Comissdo e de recrutamento amplo.

Art. 3° - Para a investidura no Cargo de Auxiliar de
Servigos Gerais sera exigida a aprova¢do prévia em concurso publico de provas ou de
provas e titulos.

Art. 4° - Podera o Presidente da Camara Municipal
proceder a contratagdo, pelo prazo de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual periodo, ndo
podendo em nenhuma hipétese ultrapassar a soma de 12 (doze) meses, para a fungdo do
Cargo Publico regularmente criado em lei, que dependa de concurso publico, até o seu
respectivo preenchimento.

Art. 5° - Os titulares dos Cargos criados nos termos
desta Lei terdo a remuneragdo de R$240,00 tanto para Auxiliar de Servigos Gerais, quanto
para Secretario Administrativo.

Art. 6° - A carga horaria para ambos os cargos sera de
08 (oito) horas diarias, de Segunda a Sexta-feira.

Art. 7° - As atribuigdes do titular do Cargo de
Secretario Administrativo, criado nos termos desta Lei, serdo as seguintes:

1. Assessorar diretamente a Mesa Diretora ¢ demais
vereadores, procedendo ao agendamento dos
compromissos politicos e de ordem interna e
externa da Camara,
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2. Transmitir a Mesa Diretora e aos demais
vereadores os assuntos de interesse interno e
externo;

3. Organizar as correspondéncias enviadas e as
recebidas e coordenar a distribui¢do das mesmas;

4. Organizar a ordem de chegada e de atendimento
dos cidaddos pelo Legislativo, mediante supervisdo
e coordenagdo do agendamento;

5. Coordenar a distribuicio e recebimento de
documentos em geral;

6. Assessorar a redagdo de correspondéncias e
documentos de rotina, observando os padrdes
estabelecidos de forma e estilo para assegurar o
funcionamento dos meios de comunicagdo interna
e externa, quando de interesse da Camara,

7. Organizar a recep¢ao de pessoas e autoridades que
se dirigirem a Camara, coordenando a escrituragio
dos assuntos a serem tratados e assessorando o
encaminhamento dos mesmos a Camara ou
coordenar a prestagdo de informagOes necessarias,

8. Fiscalizar e coordenar as chamadas telefonicas,
assegurando o bom andamento do servigo;

9. Coordenar e assessorar a requisi¢io de material de
escritorio, registros e distribui¢do de expedientes;

10. Coordenar e assessorar o encaminhamento de
documentagdo para Orgdos ou instituigdes
Federais, Estaduais e Municipais;

11. Organizar, coordenar, controlar e assessorar todos
os atos e correspondéncias destinados ao Poder
Executivo Municipal,

12. Organizar e coordenar solenidades regimentais e
deliberadas em plenario;

13. Coordenar e Assessorar outras tarefas correlatas.

Art. 8° - As distribuigdes do titular do Cargo de
Auxiliar de Servigos Gerais, criado nos termos desta Lei, serdo as seguintes:
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1. Realizar a limpeza nas dependéncias da Camara
Municipal, bem como nas suas imediagdes;

2. Providenciar a aquisicdo dos materiais necessarios
a manutengdo da limpeza, mediante requisigao de
compra aprovagdo do Presidente da Casa, ou do
ordenador autorizado por este;

3. Organizar o almoxarifado da Camara Municipal,

4. Organizar os arquivos da Casa Legislativa, sob a
supervisdo do Secretario Administrativo.

5. Realizar outras tarefas analogas.

Art. 9° - O Cargo de Secretario Administrativo tera 01

(uma) vaga.

Art. 10° - O Cargo de Auxiliar de Servigos Gerais tera
01 (uma) vaga.

Art. 11° - As despesas decorrentes da execugdo desta
Lei correrio a conta de dotagdo orgamentaria propria, conforme estima do impacto
orgamentario financeiro anexo.

Art. 12° - Esta lei entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢gdes em contrario.




IMPACTO NO

OBJETIVO: CRIACAO DE CARGO

INICIO DA VIGENCIA: 01/02/2003 TERMINO DA VIGENCIA: INDETERMINADO
ESTIMATIVA DE DESPESAS: SERVIDORES CAMARA DE DORESOPOLIS-MG

ANO | REMUNERACAO | ENCARGOS

2003 | R$6.240,00 | R$1.310,40

GASTOS COM PESSOAL: EXERCICIO 1999 — 5,13%
INDICE PERMITIDO PARA OS EXERCICIOS:
2003: 4,63% 2004: 5,10% 2005: 5,61%

VALOR VERIFICADO ATE DEZEMBRO/2002: 4,21%

SERVIDORES CAMARA DE DORESOPOLISMG

IMPACTO ORCAMENTARIO NO EXERCICIO DE INiCIO DA VIGENCIA: 2003 (EM RS)

A — Valor Estimado B — Saldo Atual Dotagiio | C — Percentual D — Saldo Final Dotagiio
31.90.00  Pessoal e
Encargos Sociais.

RS 7.550,40 RS 10.000,00 75,51% : RS 2.449,60

A B A/B% B-A

Foi verificado o impacto orgamentario e financeiro no exercicio de inicio da vigéncia do objeto, bem
como a participagdo percentual da despesa na dotagdo orgamentaria especifica, havendo, no orgamento
aprovado, disponibilidade para empenhamento.

A ‘ Doresopolis,27 /02/2003

J Jodo Messias de Castro
Presidente

ESTIMATIVA ORCAMENTARIA PARA OS EXERCICIOS 2004/2005 - RS

A — Valor Estimado B - Previsdo C — Percentual D — Saldo Final Dotagiio

2004 — RS 7.550,40 RS 10.000,00 75,51% RS 2.449,60

2005 — RS 7.550,40 RS 10.000,00 75.51% RS 2.449,60
DECLARACAO

Em cumprimento ao disposto no art. 16 da Lei Complementar Federal n® 101, declaramos que as
despesas decorrentes do objeto correrdo por conta da dotagdo orgamentaria supra, que € suficiente para
fazer face a necessidade de empenhamento para o exercicio, havendo adequagdo orgamentéria e
financeira com o or¢amento aprovado e compatibilidade com o Plano Plurianual de Agdo
Governamental e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Outrossim, vale ressaltar que a execucdo dessa, ndo acarretara acréscimo na previsdo anual para a
dotag@o. .

Vale ressaltar ainda que os valores langados na previsdo de despesas para 2004 e 2005,sd0 valores
estimados, devendo os mesmos serem corrigidos por ocasido da elaboragdo da LOA.

Joio Messias de Castro Yilm
Presidente CHR






